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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente
Crt. privind Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii /
operatiunea
1 2 3 4 5

1. Elaborat Szuchanszki Stefan Ivan Director 30.03.2021

2. Verificat Caraman Liliana Conducator | 31.03.2021
SCIM

3. Avizat Barbu Sanda Coordonator | 31.03.2021
CEAC

4. Aprobat Szuchanszki Stefan Ivan Director 01.04.2021

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data la care se
Crt. revizia in cadrul revizuita reviziei aplica prevederile
editiei sau revizia editiei
1 2 3 4
1. Editia I Elaborarea 02.04.2021
editiei initiale
2. Revizia 1 6. Documente | Actualizarea legislatiei 06.02.2024

de referinta

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii

Nr. | Scopul | Exemplar Numele si Data
crt. | Difuzarii nr. Departament Functia prenumele primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7
1. | Aplicare Personal 07.02.2024
didactic,

2. | Informare . Szuchanszki | 07.02.2024

Conducere Director

Stefan Ivan

3. | Evidenta Coordonator | Barbu 07.02.2024

CEAC CEAC Sanda
4. | Arhivare Arhiva Secretar sef 07.02.2024
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4. Scopul procedurii

Prezenta procedura stabileste modul de obtinere a avizului directorului liceului Teoretic
”lon Creanga”, pentru ocuparea posturilor didactice/ catedrelor vacante/ rezervate la clasele/
grupele din profilul pedagogic.

5. Domeniul de aplicare

Cadrele didactice care doresc sa ocupe posturile didactice/ catedrelor vacante/ rezervate la
clasele/ grupele din profilul pedagogic, existente in cadrul Liceului Teoretic “ Ion Creanga”
Tulcea.

* Cadrele didcatice care indruma practica pedagogicd/ profesori metodisti sau care
realizeaza practica pedagogica, invatatori/educatoare nu pot beneficia de sporul de practica
pedagogica dacd nu indeplinesc conditia minimala de gradul daidactic II §i dacd au norma
didactica redusd cu doud ore pe saptdmana.

Etapele de mobilitate prevazute in Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului
didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul scolar in curs.

6. Documente de referinta aplicabile activititii procedurale

e Legeainvatdmintului preuniversitar, nr. 198/ 2023;

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice;

e Ordimul M.E.C. nr./ 4812/30.07.2020, Regulamentul cadru pentru organizarea si functionarea
invatamantului pedagogic 1n sistemul de invatamant preuniversitar;

e Planul de scolarizare propus, aprobat in C.A. al unitatii de Invatdmant, pentru anul scolar in
Curs;

e Prevederile Calendarului mobilitatii didactic de predare din invatdmantul preuniversitar
pentru anul scolar in curs.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1. Definitii:

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste

Crt. termenul
1. Autoritate publicd, institutie publicad, companie/societate
Entitate publica nationald, regie autonoma, societate la care statul sau o unitate
administrativ-teritoriala  este  actionar  majoritar, cu
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personalitate juridicd, care utilizeazd/administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public;

Controlul calitatii educatiei in
unitatile de invatamant
preuniversitar

Semnificad activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate
sistematic de o autoritate de inspectie desemnata pentru a
verifica respectarea standardelor prestabilite.

Asigurarea calitatii educatiei

Este realizata printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a
capacitatii  institutionale de elaborare, planificare si
implementare de programe de studiu, prin care se formeaza
increderea beneficiarilor ca organizatia furnizoare de educatie
indeplineste standardele de calitate. Asigurarea calitatii
exprimad capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi
programe de educatie dn conformitate cu standardele anuntate.
Aceasta este astfel promovata incat sa conduca la imbunatatirea
continud a calitatii educatiel.

e

Departament

Directie Generald, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;

o

Conducatorul ~ departamentului
(compartimentului)

Director, director adjunct, sef serviciu, sef birou,
compartiment;

sef

Procedura

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii
atributiilor si  sarcinilor, avand 1in vedere asumarea
responsabilitatilor;

Procedura operationala (PO)

Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se
desfasoara la nivelul unuia sau mai multor departamente din
entitatea publica

Editie procedura

Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica
atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivel
proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depasesc 50% din confinutul reviziei anterioare.

Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei edifii a unei
proceduri, modificari ce implicd, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii.

10.

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitafi sau a unui proces,
editat pe suport hartie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale.

11.

Beneficiarii directi ai educatiei si
formarii profesionale

Sunt anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si
persoanele adulte cuprinse intr-o forma de educatie si formare
profesionala.

12.

Invatamant preuniversitar

Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din nivelul anteprescolar
(0 - 3 ani) si Invatamantul prescolar (3 - 6 ani), invatamantul
primar, care cuprinde clasa pregatitoare si clasele I — IV,
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invatamantul secundar, care cuprinde invatdmantul secundar
inferior sau gimnazial (clasele V - VIII) si invatamantul
secundar superior, care poate fi liceal(clasele de liceu IX -
XII/XII), invatamantul profesional, cu duratd de minimum 3
ani si Invatdmantul terfiar nonuniversitar, care cuprinde
invatamantul postliceal.

13. | Profesorul educator-puericultor/ | Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de pescolari/elevi,
invatatorul/institutorul/profesorul | provenind dintre cadrele didactice de predare sau de instruire
pentru  invatdmantul  primar/ | practicd, numit de director si care predd la grupa/clasa
profesorul-diriginte respectiva.

14. | Invatarea Reprezintd munca intelectuala si fizicd desfasuratd in mod
sistematic de catre pescolari/elevi, 1n vederea insusirii
continutului ideatic si formarii abilitatilor necesare dezvoltarii
continue a personalitatii.

7.2. Abrevieri:
Abrevierea Termenul abreviat
1.| EP Entitate Publica
2.| PO Procedurd operationala
3.| CEAC Comisia pentru evaluare si asigurare a calitatii
4.| MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
5.| ISJ/ISMB Inspectoratul Scolar Judetean/al Municipiului Bucuresti
6.l CA Consiliul de administratie
7.
8.

8. Descrierea procedurii

Avizul directorului liceului Teoretic ”lon Creanga” pentru ocuparea posturilor didactice/
catedrelor vacante/ rezervate la clasele/ grupele din profilul pedagogic, consta:

9.1. Proba practico-metodici

9.1.1. Proba se aplica in toate etapele de mobilitate prevazute in Metodologia-cadru si
consta in realizarea unui proiect didactic la disciplina de specialitate.
9.1.2. Subiectul lectiei va fi atribuit fiecdrui candidat prin tragere la sorti, in ziua

programadrii pentru proba

practica. Analiza proiectului didactic realizat se va face cu

respectarea criteriilor din fisa de evaluare a activitatii didactice proiectate de candidat

(Anexa nr. 2).

9.1.3 Proba practico-metodica se va derula in cadrul Liceului Teoretic ”lon Creanga”
Tulcea si va avea o durata de 60 de minute.
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9.1.4 Bibliogafia minimala de specialitate se afiseaza pe site-ul liceului.

9.2. Interviul

8.2.1. Interviul se va sustine in fata comisiei, continutul acestuia constand in analiza si
notarea unui proiect didactic/ lectie realizata si sustinuta de un/o elev/i de la profilul
pedagogic, specializarea invatator-educatore la o clasa/ grupa de aplicatie a Liceului

Teoretic ’Ton Creanga” Tulcea.

8.2.2. Analiza si notarea proiectului didactic/lectiei se va face cu respectarea criteriilor

din fisa de evaluare , Anexa nr. 3.

9.3. Proba practica

o v e A

conform planificarii titularului de clasa/grupa la care se sustine proba.

9.4. Comisia de evaluare a prestatiei candidatului in vederea acordarii avizului directorului
liceului pentru ocuparea posturilor didactice/ catedrelor vacante/ rezervate la clasele/
grupele cu profil pedagogic, este numita la propunerea Liceului Teoretic ”Ion Creanga”
Tulcea cu aprobarea Consiliului de Administratie al unitatii scolare si are urmatoarea

componenta:

e Presedintele comisiei de evaluare — director al Liceului Teoretic ”Ion Creanga”

Tulcea (cu drept de notare);
e Membri:

a) un profesor metodist al unitatii scolare, din aria curriculard a disciplinei pe care o

preda candidatul;

b) un profesor de discipline psihopedagogice, cu vechime de minim 4 ani in
coordonarea practicii pedagogice a elevilor de la profilul pedagogic;
e Secretar: profesor al unitatii scolare (fara drept de notare).

9.5. Evaluarea candidatilor

9.5.1. Evaluarea candidatilor se face de catre fiecare membru al comisiei pentru fiecare proba,

cunotedelallal0.

9.5.2. Evaluarea probei practico-metodice se face conform criteriilor prevazute in Anexa nr. 2.
9.5.3. Fiecare evaluator acordd un punctaj, se calculeaza media, cu doud zecimale fara
rotunjire, care devine nota la proba practico-metodica.

9.5.4. Evaluarea interviului se face conform criteriilor prevazute in Anexa nr. 3.

9.5.5. Pentru evaluarea interviului, fiecare evaluator acorda un punctaj, se calculeazd media,
cu doud zecimale fara rotunjire, care devine notd la interviu.
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9.5.6. Evaluarea lectiei/ activitatii se face conform Anexei nr.5 la Metodologia-cadru privind
mobilitatea personalului didactic din invatamantul preuniversitar. Obtinerea notei de
minim 9 reprezinta conditia acordarii calificativului “Admis”.

9.5.7. Media aritmetica a celor trei probe constituie nota finala a candidatului.

9.5.8. Un candidat poate obtine acordul directorului liceului pedagogic dacd a obtinut
calificativul ”Admis” la fiecare dintre probe.

9.5.9. Calificativul ,,Admis” se obtine dacad candidatul obtine, cumulativ, cea mai mare nota
finala dintre candidati si cel putin media 8 (opt), dar minim nota 7 (sapte) la fiecare
proba.

9.5.10. La probele orale/practice nu se admit contestatii.

9.5.11. Secretariatul liceului informeaza fiecare cadrul didactic care a depus solicitare cu
privire la primirea/ respingerea acordarii avizului directorului liceului, cu respectarea
Calendarului privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul
preuniversitar.

9.6. Pe durata starii de alerta, in contextul unei pandemii, pdnd la eliminarea restrictiilor
privind adunarile publice de catre autoritatile de resort, se sustine doar proba practico-
metodica si interviul, in sistem online.

9.6.1 In acest context, media aritmetici a celor doud probe constituie nota finald a
candidatului.

9.7. Cadrele didactice interesate depun la secretariatul Liceului Teoretic “Ion Creanga” o
cerere (Anexa nr. 1). pentru sustinerea probelor in vederea obtinerii avizului directorului
liceului, cu cel putin 2 zile inaintea etapei de mobilitate la care candidatii doresc sa
participe. Cererea de inscriere completatd cu caractere lizibile va fi insotitd de o copie a
cartii de identitate, documente de studii, grade ( pot fi trimise online pe emailul liceului).

9.7.1. Planificarea desfasurarii probelor se va face de cétre comisia de mobilitate din cadrul
unitdtii de invatamant cu respectarea Calendarului privind mobilitatea personalului
didactic de predare din invatamantul preuniversitar.

10. Responsabilitati

10.1. Directorul liceului instiinteaza in scris Inspectoratul scolar cu privire la acordurile
emise.

10.2. Secretariatul
- preia si Inregistreaza dosarele solicitantilor;
- inainteaza dosarele Comisiei de evaluare;
- asigura circuitul documentelor

10.3. Consiliul de administratie
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- valideaza lista finala a cadrelor didactice pentru care se acorda avizul directorului pentru
ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/ rezervate la clasele/ grupele din profilul
pedagogic
11. Formulare
11.1. Formular evidentd modificari
Nr. | Editia Data Revizia Data Nr. | Descriere modificare Semnitura
Crt. editiei reviziei | Pag. conducatorului
departamentului
1 2 3 4 S 6 7
1. I 01.04.2021 1 06.02.2024 | 15 Cadru legislativ
2.
3.
11.2. Formular analiza procedura
Nr. | Compartiment Nume si inlocuitor |  Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. prenume de drept
conducitor sau Semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
compartiment | delegat
1 2 3 4 5 6 7 8
1.
2.
3.
11.3. Formular distribuire procedura
Nr. | Compartiment | Nume si Data | Semnitura Data Data Semnatura
Crt. prenume | primirii retragerii | intrarii in
vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.
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12. Anexe
Anexanr. |

Cerere pentru acordarea avizului directorului liceului pedagogic pentru ocuparea posturilor
didactice/ catedrelor vacante/ rezervate la clasele/ grupele din profilul pedagogic

Nr.

Domnule Director,

Subsemnatul/

Subsemnata, absolvent/ a al/ a Universitdtii

Facultatea

Specializarea

anul absolvirii gradul

didactic

vechime in specialitate, va rog sd Tmi aprobati cererea pentru sustinerea probelor in
vederea obtinerii acordului pentru ocuparea posturilor didactice/ catedrelor vacante/ rezervate la

clasele/ grupele din profilul pedagogic

Email:

Telefon:

Data
Semnatura,

Anexanr. 2

FISA DE EVALUARE A PROIECTULUI DIDACTIC REALIZAT DE CANDIDAT

Numele si prenumele candidatului:
Disciplina:

Data:

Analiza

Aspectele evaluate: criterii

Punctajul
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maxim | minim
Corectitudinea formularii obiectivelor operationale 10
Corelarea obiectivelor cu continuturile abordate
Esentializarea si sintetizarea elementelor de continut,
terminologia specifica
Respectarea etapelor activitatii/ lectiei, in functie de tipul
acesteia 10
Tipul, calitatea si diversitatea strategiilor didactice (metode,
mijloace, forme de organizare) 10
Calitatea metodelor de evaluare selectate
Analiza Elemente de tratare diferentiatd| a elevilor, incluse in cadrul
activititii proiectarii didactice, In special a elementelor care vizeaza
didactice elevii cu nevoi speciale
propuse Dozarea judicioasa a timpului didactic 10
Cunoasterea continuturilor disciplinei, respectarea 5
programei scolare
Corectitudinea stiintifica a continuturilor transmise 10
Organizarea informatiilor transmise si adaptarea acestora la
particularitatile de varsta ale prescolarilor/ elevilor 10
Creativitate in conceperea activitatii didcatice , 5
Asigurarea succesiunii logice a evenimentelor instruirii si a 5
sarcinilor de Tnvatare
Responsabilizarea elevilor in legdtura cu propriul proces de
invatare, sarcini suplimentare 5
Total 100
Nume si prenume membru comisie
Semnatura

Anexanr. 3

FISA DE EVALUARE A PROIECTULUI DIDACTIC REALIZAT DE UN/ O ELEV(A) DE
LA PROFILUL PEDAGOGIC, SPECIALIZAREA INVATATOR-EDUCATOARE

Data:

Fisa de observare si evaluare a lectiei/ activitatii

(pentru educatoare/ invatator/ profesor indrumator de practica)
Numele si clasa elevului practicant:

Clasa/ grupa de practica:
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Scoala/ gradinita de aplicatie:

ETAPE SI DESCRIPTORI FB.

I. PROIECTAREA S1 PLANIFICAREA LECTIEI/ ACTIVITATII

. Operationalizarea corecta a obiectivelor

. Corectitudinea planului/ respectarea structurii date

. Varietatea si eficienta metodelor si mijloacelor didactice

. Relevanta continuturilor

. Folosirea strategiilor adecvate stilurilor de invatare

AN N | DB WIDN|~—

. Precizarea si utilizarea corectd a formelor de evaluare

Il. DESFASURAREA LECTIEI/ ACTIVITATII

. Captarea atentiei si crearea motivatiei pentru Invatare

. Claritatea explicatiilor si a instructiunilor

. Formularea in mod clar a intrebarilor si asigurarea intelegerii lor

. Acuratetea demersului didactic si a terminologiei de specialitate

. Prezentarea si realizarea obiectivelor

. Folosirea adecvata a materialului-suport

. Ritmul si incadrarea in timp

RN N NP WIDN|

. Asigurarea valentelor formative si a caracterului aplicativ

111. MANAGEMENTUL CLASEI

. Organizarea/ aranjarea corespunzatoare a spatiului de lucru

. Mentinerea disciplinei in clasa/ grupa

. Reactie adecvatd la momentele surpriza

. Sociabilitate, comunicativitate, echilibru emotional

. Ingeniozitate, flexibilitate, fermitate, rigurozitate, toleranta

AN DN | DWW IN|—

. Acordarea de timp de gandire si incurajarea elevilor

ETAPE SI DESCRIPTORI F.B.

IV. EVALUARE/ AUTOEVALUARE

1. Asigurarea evaluadrii formative/ valorizarea pozitiva a
raspunsurilor elevilor si asigurarea feedbackului

2. Autoevaluarea obiectiva

3. Receptivitate la sugestii si observatii

4. Calitati incipiente de cadru didactic
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V.TOTAL CALIFICATIVE PE ETAPE SI DESCRIPTOR

CALIFICATIV
FINAL

NOTA
PROPUSA

VI.CALIFICATIV DOMINANT S1 CONVERTIREA LUI
IN NOTE

Nume si prenume candidat

Semnatura candidat

COMISIA DE EVALUARE

Numele si prenumele Semnatura

(in cifre si litere)

Note

Media notelor
(in cifre si
litere)

Anexa 4 (Anexa 5 - Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din invatamantul

preuniversitar)

FISA DE EVALUARE A LECTIEI UTILIZATA iN CADRUL INSPECTIILOR

SPECIALE LA CLASA

INSPECTIA SPECIALA LA CLASA iN PROFILUL POSTULUI
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Disciplina: .. ........
Data..........
Punctaj
Analiza Aspecte evaluate: criterii
Maxim |Realizat
Lectie |Aspecte formale 1
(documente, documentatie, materiale didactice disponibile)
Proiectare - motivare 15
(relationarea intra- si interdisciplinara, intra i cross-curriculara,
perspectiva 1n raport cu unitatea de invatare, relevanta pentru viata a
continuturilor)
Continut stiintifico-aplicativ 1,5
(obiectivizare, structurare, sistematizare, coerenta, consistent)
Metode si mijloace didactice 1,5
(varietate, oportunitate, originalitate, eficientd)
Climat psihopedagogie 1
Ambient specific disciplinei, motivatie pentru lectie
Elevii — |Achizitii cognitive, verbalizate/non verbalizate (calitate, cantitate, 0,5
dominante [relationale, operationalizare)
vizate
Deprinderi de activitate intelectuala individuala si in echipa (operatii 0,5
logice, mecanisme de analiza si sinteza, tipuri de inteligente,
consecventd, seriozitate, ambitia autodepasirii, colegialitate,
responsabilitate si raspundere, flexibilitate Tn asumarea rolurilor)
Atitudine fata de scoala - statutul si rolul la ora (pozitiva - colaborator,| 0,5
indiferent - spectator)
Profesorul [Competente profesionale si metodice 1
— (de cunoastere - gradul de stapanire, organizare si prelucrare a
dominante |informatiei; de executie - rapiditatea, precizia actiunilor si
vizate |distributivitatea atentiei; de comunicare - fluiditatea, concizia si
acuratetea discursului, captarea si pastrarea interesului elevilor,
abilitatea pentru activitate diferentiata)
Competente sociale si de personalitate 1
(sociabilitate, degajare, comunicativitate, registre diverse de limbaj,
echilibru emotional, rezistenta la stres, ingeniozitate, flexibilitate,
fermitate, tolerantd, rigurozitate, obiectivitate, disponibilitate pentru
autoperfectionare)
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TOTAL 10
EXAMINATOR ..........
SEMNATURA ..........

Am luat la cunostinta,

Cuprins
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
CAdrul editiel ProCeAUITI..........coviuiiiiiii ittt e e s e e e sabeesbeeenateesbaeenaes 2

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii............c.ccccooviiniiiniiniinnis 2

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

oL goTor=To (U] o | OO OSSOSO PRSPPSO USRPRURRPRPRPON 2
5. DOMENIUL 0B APIICATE ...ttt sttt st st e bttt besbeebenaens 3
7. Documente de referinta aplicabile activititii procedurale...................ccocooviiiiniiiins 3
8. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati ....................ccoccooiiiiiii . 3
TR0 N ) T ) 1113 O RRURPRRRRRRPO 3
8.2, ADTVIBI I ettt ettt bt h bt bt h b et et et n bt aeeh e b naens 5
9. DESCHIEIEa PIrOCEAUNIT c..eevietieiecieetecte ettt ettt et e s e et e st e s te et e s teestesbe e s e stesbeesbesteessebeessensesseensesteeseans 5
L1 FOIMUIAIE ...ttt b e bt bt e bt b bbb st b et e st b et b et e bt b e enes 8
11.1. Formular evidentd modifiCari............ccocooiiiiiiniiiii e 8
11.2. Formular analiza ProcCedura...............cooceiiiiiiiiiiiiiiieniee ettt ettt e s e st e siae e sbae e sanes 8
11.3. Formular distribuire ProCeduril..............cooiiiiiiiiiiiiiiin ittt e s 8
L2, AANIBXE ..ttt e bRt h et E e e R Rt Rt e Rt e e e sre e ne e et re e enes 9
1. Cerere pentru acordarea avizului directorului liceului pedagogic pentru ocuparea posturilor
didactice/ catedrelor vacante/ rezervate la clasele/ grupele din profilul pedagogic................. 9
2. FISA DE EVALUARE A PROIECTULUI DIDACTIC REALIZAT DE CANDIDAT ...... 9

3. FISA DE EVALUARE A PROIECTULUI DIDACTIC REALIZAT DE UN/ O ELEV(A)
DE LA PROFILUL PEDAGOGIC, SPECIALIZAREA INVITATOR-EDUCATOARE...11

4. FISA DE EVALUARE A LECTIEI UTILIZATA IN CADRUL INSPECTIILOR

SPECIALE LA CLASA ... 13




