crt.

LISTA PROCEDURILOR APLICABILE IN ANUL SCOLAR 2018-2019 TN CADRUL LICEULUI
TEORETIC ,,JON CREANGA”TULCEA

Nr./Data
din
registrul
de
proceduri

1/24.10.16

2/24.10.16

3/24.10.16

4/24.10.16

5/24.10.16

6/24.10.16

7/24.10.16

Denumire procedura

Procedura pentru
monitorizarea frecventei

elevilor

Procedura de
monitorizare a
progresului scolar al
elevilor

Procedura privind
realizarea observarii in

procesul de predare-
invatare

Procedura de
autoevaluare

institutionala

Procedura privind
comunicarea interna cu

elevii

Procedura operationala
privind pregatirea
suplimentara a elevilor
pentru examene
nationale, olimpiade,
concursuri dar si pentru
remedierea rezultatelor
slabe ale unor elevi la
testarile initiale
Procedura pentru
alarmarea
elevilor/prescolarilor in
caz de amenintare cu
bomba sau alte substante
pirotehnice

Comisia/
comparti-
mentul in
cadrul
cdreia s-a
elaborat
procedura

CEAC

CEAC

CEAC

CEAC

CEAC

CEAC

CEAC

La ce face referire
procedura

Organizare/
coordonare/
monitorizare activitate

Monitorizare/evaluare
performante

Observare/evaluare

Evaluare performante

Comunicare

Desfasurare/
organizare activitate

Alarmare

Data

Editia elaborarii

editiei

16.09.2011

30.10.2016

06.10.2010

07.05.2009

22.09.2011

22.09.2011

22.09.2011

31.01.2011

Persoana
care a
elaborat
procedura

lordachita
Alexandra
Busurca
lolanda

Savu Liliana
Laura

Moise
Vasile

Gherasim
Lenuta

Stan
Carmen
lordachita
Alexandra

Stan
Carmen
lordachita
Alexandra

Stan
Carmen
lordachita
Alexandra

Data

Revizia ultimei

revizii
1 12.02.2018
1 07.10.2016
1 07.10.2016
1 07.10.2016
1 17.10.2016
1 18.10.2016
1 19.10.2016

Persoana Procedura se aplica

care a facut la Cod procedurs
ultima Avizata in CP___ P
revizie Aprobata in CA

liceu/primar/gimnaziu PO_01_CEAC_MFE

Szuchanszki

Stefan

Barbu liceu/primar/gimnaziu  PO_02_CEAC_MPSE
Sanda P g - - -
Barbu liceu/primar/gimnaziu/ PO_03_CEAC_OPI
Sanda prescolar

Busurca liceu/primar/gimnaziu/ PO_04_CEAC_AI
lolanda prescolar

Serban liceu/primar/gimnaziu/ PO-05 CEAC CFIE
Eugen prescolar - -
Barbu liceu/primar/gimnaziu PO_06_CEAC_PSE
Sanda P g - - -
Stan liceu/primar/gimnaziu/ PO_07_CEAC_
Carmen prescolar AEPABSP


file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_01_CEAC_MFE%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_01_CEAC_MFE%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_01_CEAC_MFE%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_02_CEAC_MPSE%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_02_CEAC_MPSE%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_02_CEAC_MPSE%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_02_CEAC_MPSE%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_03_CEAC_OPI%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_03_CEAC_OPI%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_03_CEAC_OPI%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_03_CEAC_OPI%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_04_CEAC_AI%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_04_CEAC_AI%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_04_CEAC_AI%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_05_CEAC_CFIE%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_05_CEAC_CFIE%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_05_CEAC_CFIE%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_06_CEAC_PSE%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_06_CEAC_PSE%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_06_CEAC_PSE%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_06_CEAC_PSE%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_06_CEAC_PSE%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_06_CEAC_PSE%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_06_CEAC_PSE%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_06_CEAC_PSE%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_06_CEAC_PSE%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_07_CEAC_AEPABSP%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_07_CEAC_AEPABSP%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_07_CEAC_AEPABSP%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_07_CEAC_AEPABSP%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_07_CEAC_AEPABSP%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_07_CEAC_AEPABSP%202016.doc

Nr.
crt.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Nr./Data
din
registrul
de
proceduri

8/24.10.16

9/24.10.16

10/7.11.16

11/7.11.16

12/7.11.16

13/7.11.16

14/7.11.16

15/7.11.16

16/7.11.16

17/7.11.16

Denumire procedura

Procedura pentru
alarmarea

elevilor/prescolarilor

in caz de incendiu

Procedura pentru
alarmarea

elevilor/prescolarilor

in caz de seism

Procedura operationala

privind suplinirea
personalului didactic
absent

Procedura operationala

privind prevenirea si

combaterea violentei in

scoala

Procedura operationala

privind modul de

desfasurare a sedintelor

Consiliului de

administratie
Procedura privind

intrunirea si desfasurarea

sedintelor Consiliului
profesoral

Procedura operationala

privind accesul in incinta

colii

Procedura privind

elaborarea si revizuirea

PDI

Procedura de lucru a
CEAC

Procedura privind utiliz.

Aplicatiei electronice

http://calitate.aracip.eu

Comisia/
comparti-
mentul in
cadrul
cdreia s-a
elaborat
procedura

CEAC

CEAC

SCRT.

CEAC

CEAC

CEAC

CEAC

CEAC

CEAC

CEAC

La ce face referire
procedura

Alarmare

Alarmare

Desfasurare/
organizare activitate

Prevenire/ diminuare/
limitare

Desfasurare/
organizare activitate

Desfasurare/
organizare activitate

Securitate/ Protectie

Intocmire/ actualizare/
monitorizare/ evaluare

Constituire/
Functionare comisie

Desfasurare/
organizare activitate

Data

Editia elaborarii

editiei

31.01.2011

31.01.2011

29.10.2016

23.05.2010

01.11.2016

01.03.2016

10.10.2014

10.03.2016

16.09.2011

04.02.2016

04.02.2016

Persoana
carea
elaborat
procedura

Stan
Carmen
lordachita
Alexandra
Stan
Carmen
lordachita
Alexandra

Cristu

Doinita

Gherasim
Lenuta

Barbu
Sanda

Serban
Eugen

Szuchanszki

Stefan Ivan

Serban
Eugen

lordachita
Alexandra
Serban
Eugen

Serban
Eugen

Data
Revizia ultimei
revizii
1 19.10.2016
1 19.10.2016
0 -
20.10.2016
0 -
01.11.2016
1 01.11.2016
2 19.01.2018
1 08.11.2016
O -

Persoana
care a facut
ultima
revizie

Stan
Carmen

Stan
Carmen

Barbu
Sanda

Barbu
Sanda

Barbu S.
Caraman L.

Serban
Eugen

Procedura se aplica la

liceu/primar/gimnaziu/

prescolar

liceu/primar/gimnaziu/

prescolar

liceu/primar/gimnaziu/

prescolar
cP
CA 07.11.2016

liceu/primar/gimnaziu/

prescolar
CP
CA 07.11.2016

liceu/primar/gimnaziu/

prescolar
cp__
CA 07.11.2016

liceu/primar/gimnaziu/

prescolar
cP__
CA 07.11.2016

liceu/primar/gimnaziu
CP
CA 07.11.2016

liceu/primar/gimnaziu/

prescolar

liceu/primar/gimnaziu/

prescolar

liceu/primar/gimnaziu/

prescolar

Cod procedura

PO_08_CEAC_AEPI

PO_09_CEAC_AEPS

PO_10_SCRT_SPDA

PO_11_CEAC_PCVS

PO_12_CEAC_
ODSCA

PO_13_CEAC_DISCP

PO_14_CEAC_AIS

PO_15_CEAC_ERPDI

PO_16_CEAC_LCEAC

PO_17_CEAC_
UAECEAC


file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_08_CEAC_AEPI%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_08_CEAC_AEPI%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_08_CEAC_AEPI%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_08_CEAC_AEPI%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_09_CEAC_AEPS%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_09_CEAC_AEPS%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_09_CEAC_AEPS%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_09_CEAC_AEPS%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_10_SCRT_SPDA%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_10_SCRT_SPDA%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_10_SCRT_SPDA%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_10_SCRT_SPDA%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_11_CEAC_PCVS%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_11_CEAC_PCVS%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_11_CEAC_PCVS%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_11_CEAC_PCVS%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_12_CEAC_ODSCA%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_12_CEAC_ODSCA%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_12_CEAC_ODSCA%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_12_CEAC_ODSCA%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_12_CEAC_ODSCA%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_13_CEAC_DISCP%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_13_CEAC_DISCP%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_13_CEAC_DISCP%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_13_CEAC_DISCP%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_14_CEAC_AIS%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_14_CEAC_AIS%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_14_CEAC_AIS%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_15_CEAC_ERPDI%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_15_CEAC_ERPDI%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_15_CEAC_ERPDI%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_16_CEAC_LCEAC%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_16_CEAC_LCEAC%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_17_CEAC_UAECEAC%202016.docx
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_17_CEAC_UAECEAC%202016.docx
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_17_CEAC_UAECEAC%202016.docx

Nr.
crt.

18.

19.

20

21

22

23

24

25

26

Nr./Data
din
registrul
de
proceduri

18/7.11.16

19/14.11.16

20/14.11.16

21/14.11.16

22/14.11.16

23/15.11.16

24/15.11.16

25/15.11.16

26/18.11.16

Denumire procedura

Procedura formalizata
privind elaborarea
proiectului de buget de
venituri si cheltuieli

Procedura formalizata
privind organizarea si
efectuarea operatiunii de
inventariere a
elementelor de natura
activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii

Procedura formalizata
privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea
si plata

Procedura formalizata
privind receptia bunurilor
achizitionate

Procedura formalizata
privind circuitul
documentelor
financiar-contabile

Procedura formalizata
privind casarea activelor
fixe/ bunurilor de natura
obiectelor de inventar

Procedura formalizata
privind operatiunile de
casa

Procedura formalizata
privind organizarea si
exercitarea controlului
financiar preventiv
propriu

Procedura operationala
privind modul de
organizare si desfasurare
a practicii pedagogice

Comisia/
comparti-
mentul in
cadrul
cdreia s-a
elaborat
procedura

CONTAB.

CONTAB.

CONTAB.

CONTAB.

CONTAB.

CONTAB.

CONTAB.

CONTAB.

EAC

La ce face referire
procedura

intocmire/evaluare

Organizare/realizare

Desfasurare/
organizare activitate

Desfasurare/
organizare activitate

Desfasurare/
organizare activitate

Desfasurare/
organizare activitate

Desfasurare/
organizare activitate

Desfasurare/
organizare activitate

Desfasurare/
organizare activitate

Data

Editia elaborarii

editiei

05.01.2016

29.09.2016

01.01.2016

05.01.2016

05.01.2016

15.09.2016

05.01.2016

20.11.2015

05.11.2015

Persoana
carea
elaborat
procedura

Bosheag
lolanda

Bosneag
lolanda

Bosheag

lolanda

Bosheag
lolanda

Bosheag
lolanda

Bosheag
lolanda

Bosheag
lolanda

Bosneag
lolanda

Caraman
Liliana

Data

Revizia ultimei

revizii
0 -
1 29.09.2017
0 -
0 -
0 -
0 -
0 -
1 05.01.2016
1 11.11.2017
2 25.11.2017

Persoana
care a facut
ultima
revizie

Bosneag
lolanda

Bosneag
lolanda

Caraman
Liliana

Procedura se aplica la

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

liceu/primar/gimnaziu

prescolar

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

liceu

Cod procedura

PO_18_CONTAB_
EPBVC

PO_19_CONTAB_
OEOIE

PO_20_CONTAB_

ALOP

PO_21_CONTAB_
RBA

PO_22-
CONTAB_CDFC

PO_23_CONTAB_
CAFBNOI

PO_24_CONTAB_OC

PO_25_CONTAB_
OECFPP

PO_26_CEAC_ODPP


file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_18_CONTAB_EPBVC%202016.docx
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_18_CONTAB_EPBVC%202016.docx
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_18_CONTAB_EPBVC%202016.docx
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_18_CONTAB_EPBVC%202016.docx
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_19_CONTAB_OEOIE%202016.docx
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_19_CONTAB_OEOIE%202016.docx
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_19_CONTAB_OEOIE%202016.docx
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_19_CONTAB_OEOIE%202016.docx
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_19_CONTAB_OEOIE%202016.docx
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_19_CONTAB_OEOIE%202016.docx
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_19_CONTAB_OEOIE%202016.docx
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_20_CONTAB_ALOP%202016.docx
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_20_CONTAB_ALOP%202016.docx
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_20_CONTAB_ALOP%202016.docx
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_20_CONTAB_ALOP%202016.docx
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_21_CONTAB_RBA%202016.docx
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_21_CONTAB_RBA%202016.docx
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_21_CONTAB_RBA%202016.docx
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_22_CONTAB_CDFC%202016.docx
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_22_CONTAB_CDFC%202016.docx
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_22_CONTAB_CDFC%202016.docx
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_22_CONTAB_CDFC%202016.docx
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_23-CONTAB_CAFBNOI%202016.docx
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_23-CONTAB_CAFBNOI%202016.docx
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_23-CONTAB_CAFBNOI%202016.docx
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_23-CONTAB_CAFBNOI%202016.docx
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_24_CONTAB_OC%202016.docx
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_24_CONTAB_OC%202016.docx
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_24_CONTAB_OC%202016.docx
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_25_CONTAB_OECFPP%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_25_CONTAB_OECFPP%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_25_CONTAB_OECFPP%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_25_CONTAB_OECFPP%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_25_CONTAB_OECFPP%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_26_CEAC_ODPP%202016.doc
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Nr.
crt.

27

28

29

30

31

32

33

34

Nr./Data
din
registrul
de
proceduri

27/21.11.16

28/21.11.16

29/21.11.16

30/22.11.16

31/22.11.16

32/22.11.16

33/03.12.16

34/09.12.16

Denumire procedura

Procedura operationala
privind evidenta
prezentei, invoirilor si
concediilor de odihna,
medicale, fara plata,
completare condica de
prezenta

Procedura operationala
privind plata burselor si
ajutoarelor sociale
Procedura operationala
privind distribuirea
produselor lactate si de
panificatie

Procedura operationala
privind inscrierea elevilor
la_Liceul Teoretic ,lon
Creanga” Tulcea

Procedura operationala
privind inscrierea copiilor
in_invatamantul primar

Procedura operationala
privind accesul la
informatii de interes
public

Procedura operationala
privind organizarea,
functionarea si

conducerea cantinei
scolare

Procedura operationala

privind prelucrarea
datelor cu caracter

ersonal

Comisia/
comparti-
mentul in
cadrul
cdreia s-a
elaborat
procedura

SCRT.

SCRT.

SCRT.

SCRT.

SCRT.

SCRT.

CEAC

SCRT.

La ce face referire
procedura

Evidentd

Drepturile elevilor

Drepturile elevilor

Desfasurare/
organizare activitate

Desfasurare/
organizare activitate

Desfasurare/
organizare activitate

Desfasurare/
organizare activitate

Desfasurare/
organizare activitate

Data
Editia elaborarii
editiei

| 17.09.2012

| 01.07.2010

| 17.09.2012

| 15.06.2010

| 01.03.2012

| 06.06.2016

| 23.11.2016

| 20.10.2015

Persoana
carea
elaborat
procedura

Cristu
Doinita

Cristu

Doinita

Cristu
Doinita

Cristu
Doinita

Cristu
Doinita

Cristu
Doinita

Agarofinei
Doina

Cristu
Doinita

Data

Revizia ultimei

revizii
2 11.11.2016
2 15.11.2016
0 -
1 21.11.2016
1 15.02.2016
0 -
0 -
0 -

Persoana
care a facut e
. Procedura se aplica la
ultima
revizie
Cristu liceu/primar/gimnaziu
Doinita prescolar
Cristu liceu/primar/gimnaziu
Doinita prescolar
primar/gimnaziu
prescolar
Cristu liceu
Doinita
Cristu rescolar/primar
Doinita pres P

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

- liceu/primar/prescolar

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

Cod procedura

PO_27_SCRT_
EPICCCP

PO_28_SCRT_PBAS

PO_29_SCRT_DPLP

PO_30_SCRT_
IELTICT

PO_31_SCRT_ICIP

PO_32_SCRT_AIIP

PO_33_CEAC_OFCCS

PO_34_SCRT_PDCP
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Nr.
crt.

35

36

37

38

39

40

41

Nr./Data
din
registrul
de
proceduri

35/09.12.16

36/09.12.16

37/09.12.16

38/09.12.16

39/09.12.16

40/09.12.16

41/09.12.16

Denumire procedura

Procedura operationala
privind ocuparea unui
post_vacant sau

temporar vacant si
promovarea in grade

sau trepte profesionale

Procedura operationala
privind organizarea
examenului pentru
promovarea in
grade/trepte

profesionale superioare

Procedura operationala
organizarea si
desfasurarea concurului
de ocupare a posturlor
vacante/temporar

vacante - personal
contractual

Procedura operationala
privind modul de
completare a registrului
matricol

Procedura operationala

privind regimul actelor de

studii si a documentelor
scolare gestionate de
unitatile de invatamant
reuniversitar
Procedura operationala
privind arhivarea
documentelor si
inregistrarilor
Procedura operationala

privind Programul
Guvernamental ,,Bani de

liceu”

Comisia/
comparti-
mentul in
cadrul
cdreia s-a
elaborat
procedura

SCRT.

SCRT.

SCRT.

SCRT.

SCRT.

SCRT.

SCRT.

La ce face referire
procedura

Desfasurare/
organizare activitate

Desfasurare/
organizare activitate

Desfasurare/
organizare activitate

Consemnare

Consemnare

Arhivare

Desfasurare/
organizare activitate

Data
Editia elaborarii
editiei

| 27.11.2014

| 01.09.2010

| 15.09.2016

| 01.07.2010

| 05.12.2011

| 11.09.2012

15.06.2010

Persoana
carea
elaborat
procedura

Cristu
Doinita

Cristu
Doinita

Cristu
Doinita

Cristu
Doinita

Cristu
Doinita

Cristu
Doinita

Cristu
Doinita

Data

Revizia ultimei

revizii
1 19.01.2015
2 01.11.2016
0 -
1 25.11.2016
2 06.06.2016
0 -
1 01.09.2015

Persoana
care a facut
ultima
revizie

Cristu
Doinita

Cristu
Doinita

Cristu
Doinita

Cristu
Doinita

Cristu
Doinita

Procedura se aplica la

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

Cod procedura

PO_35_SCRT_
OPVPGTP

PO_36_SCRT_
OEPGTPS

PO_37_SCRT_
ODCOPVTVPC

PO_38_SCRT_CRM

PO_39_SCRT_RASDS

PO_40_SCRT_ADI

PO_41_SCRT_PGBL


file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_35_SCRT_OPVPGTP%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_35_SCRT_OPVPGTP%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_35_SCRT_OPVPGTP%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_35_SCRT_OPVPGTP%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_35_SCRT_OPVPGTP%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_35_SCRT_OPVPGTP%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_36_SCRT_OEPGTPS%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_36_SCRT_OEPGTPS%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_36_SCRT_OEPGTPS%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_36_SCRT_OEPGTPS%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_36_SCRT_OEPGTPS%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_36_SCRT_OEPGTPS%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_37_SCRT_ODCOPVTVPC%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_37_SCRT_ODCOPVTVPC%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_37_SCRT_ODCOPVTVPC%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_37_SCRT_ODCOPVTVPC%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_37_SCRT_ODCOPVTVPC%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_37_SCRT_ODCOPVTVPC%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_37_SCRT_ODCOPVTVPC%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_38_SCRT_CRM%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_38_SCRT_CRM%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_38_SCRT_CRM%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_38_SCRT_CRM%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_39_SCRT_RASDS%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_39_SCRT_RASDS%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_39_SCRT_RASDS%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_39_SCRT_RASDS%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_39_SCRT_RASDS%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_39_SCRT_RASDS%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_40_SCRT_ADÎ%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_40_SCRT_ADÎ%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_40_SCRT_ADÎ%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_40_SCRT_ADÎ%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_41_SCRT_PGBL%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_41_SCRT_PGBL%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_41_SCRT_PGBL%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_41_SCRT_PGBL%202016.doc

Nr.
crt.

42

43

44

45

46

47

Nr./Data
din
registrul
de
proceduri

42/12.12.16

43/12.12.16

44/28.02.17

45/28.02.17

46/28.02.17

47/28.02.17

Denumire procedura

Procedura operationala

privind evaluarea
periodica a
performantelor
profesionale ale
personalului didactic,
didactic auxiliar_si
nedidactic

Procedura operationala

privind comunicarea

formala interna cu
personalul contractual
propriu

Procedura operationala
privind abaterile
disciplinare si sanctiunile

entru elevi

Procedura operationala
privind promovarea
imaginii scolii

Procedura operationala
privind desfasurarea
achizitiilor prin
cumparare directa

Procedura operationala
FOREXEBUG

Sistemul electronic de
raportare a

situatiilor financiare din

sectorul public

Comisia/
comparti-
mentul in
cadrul
cdreia s-a
elaborat
procedura

SCRT.

SCRT.

CEAC

CEAC

CONTAB.

CONTAB.

La ce face referire
procedura

Desfasurare/
organizare activitate

Comunicare

Desfasurare/
organizare activitate

Desfasurare/
organizare activitate

Desfasurare/

organizare activitate

Desfasurare/
organizare activitate

Data
Editia elaborarii
editiei

21.12.2011

| 22.10.2015

| 07.12.2012

| 13.02.2017

| 01.02.2017

| 01.02.2017

Persoana
carea
elaborat
procedura

Cristu
Doinita

Cristu
Doinita

Szuchanszki
Stefan Ivan

Caraman
Liliana

Agarofinei

Doina

Bosheag
lolanda

Revizia

Data
ultimei
revizii

30.09.2015

12.02.2017

Persoana
care a facut

ultima
revizie

Cristu
Doinita

Barbu
Sanda

Procedura se aplica la

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

liceu/primar/gimnaziu

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

liceu/primar/gimnaziu

prescolar

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

Cod procedura

PO_42_SCRT_EPPP

PO_43_SCRT_CFIPCP

PO_44_CEAC_ADSE

PO_45_CEAC_PIS

PO_46_CONTAB_
DACD

PO_47_CONTAB_
SERSFCSP
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Nr.
crt.

48

49

50

51

52

53

54

Nr./Data
din
registrul
de
proceduri

48/28.02.17

49/28.02.17

50/23.03.17

51/15.04.17

52/15.04.17

53/15.07.17

54/15.07.17

Denumire procedura

Procedura operationala

privind intocmirea si
eliberarea adeverintelor

pentru salariati /fosti

salariati si xerocopii
certificate conform cu

originalul

Procedura operationala

privind solutionarea

restrangerilor de
activitate

Procedura operationala

privind desfasurarea
Programului national

”Scoala Altfel”
Procedura operationala
privind modul de
constituire a Consiliului
de Administratie
Procedura operationala

privind intocmirea,
eliberarea adeverintelor

elevilor/ fostilor elevi,
solicitari de autentificare

documente scolare
eliberate

Procedura operationala

privind modul de
constituire a CEAC

Procedura operationala

Comisia/
comparti-
mentul in
cadrul
cdreia s-a
elaborat
procedura

SCRT.

CEAC

CEAC

CEAC

SCRT.

CEAC

privind aplicarea testelor CEAC

initiale

La ce face referire
procedura

Desfasurare/
organizare activitate

Desfasurare/
organizare activitate

Desfasurare/
organizare activitate

Constituire

Desfasurare/
organizare activitate

Desfasurare/
organizare activitate

Desfasurare/
organizare activitate

Data
Editia elaborarii
editiei

| 27.02.2017

| 28.02.2017

| 12.02.2016

| 03.04.2017

| 17.09.2014

| 08.07.2017

| 08.07.2017

Persoana
carea
elaborat
procedura

Revizia

Cristu
Doinita

Szuchanszki
Stefan Ivan

Caraman
Liliana

Barbu
Sanda

Cristu
Doinita

Barbu
Sanda

Barbu
Sanda

Persoana
Data
.. careafacut
ultimei X
.. ultima
revizii .
revizie
Caraman
16.03.2017 ..
Liliana
Cristu
13.04.2017 -
Doinita

Procedura se aplica la

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

CP

CA 31.08.2017

liceu/primar/gimnaziu
CP
CA 31.08.2017

Cod procedura

PO_48_SCRT_
IEDS/XCCO

PO_49_CEAC_SRA

PO_50_CEAC_PNSA

PO_51_CEAC_CCA

PO_52_SCRT_IEAE/
SADSE

PO_53_CEAC_CCEAC

PO_54_CEAC_ATI
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file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_48_SCRT_IEDSXCCO%20%202016.doc
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file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_49_CEAC_SRA%202016.doc
file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_49_CEAC_SRA%202016.doc
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Nr.
crt.

55

56

57

58

59

60

61

Nr./Data
din
registrul
de
proceduri

55/20.07.17

56/20.07.17

57/30.07.17

58/30.07.17

59/30.07.17

60/30.07.17

61/30.07.17

Denumire procedura

Procedura operationala

privind modul de lucru al

comisiei pentru
perfectionare si

formare continua

Procedura operationala

privind urmarirea

traiectului scolar si
profesional ulterior

Procedura operationala
privind elaborarea,
aprobarea si modificarea
ROF/RI a Liceului Teoretic

2n

»lon Creanga

Tulcea

Procedura operationala
privind elaborarea,
validarea si aprobarea
ofertei educationale
(C.D.S.-urilor)
Procedura operationala
privind activitatea
bibliotecii

din cadrul Liceului

Teoretic ,lon Creanga”
Tulcea

Procedura operationala

privind determinarea

stilurilor de invatare

Procedura operationala

privind consilierea
elevilor de catre

psihologul scolii/
consilierul scolar

Comisia/
comparti-
mentul in
cadrul
cdreia s-a
elaborat
procedura

CEAC

CEAC

CEAC

CEAC

BIBLIO.

PSIHO.

PSIHO.

La ce face referire
procedura

Desfasurare/
organizare activitate

Desfasurare/
organizare activitate

Intocmire/ actualizare/
monitorizare/ evaluare

Intocmire/ actualizare/
monitorizare/ evaluare

Desfasurare/
organizare activitate

Desfasurare/
organizare activitate

Desfasurare/
organizare activitate

Data

Editia elaborarii

editiei

18.07.2017

18.07.2017

24.07.2017

24.07.2017

22.07.2017

22.07.2017

25.07.2017

Persoana
carea
elaborat
procedura

Barbu
Sanda

Barbu
Sanda

Caraman
Liliana

Caraman
Liliana

Moratiu
Maria

Stasencu
lulian
Grigore

Stasencu
lulian
Grigore

Revizia

Data
ultimei
revizii

19.01.2018

Persoana
care a facut
ultima
revizie

Procedura se aplica la

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

CP

CA 31.08.2017

liceu
CP
CA 31.08.2017

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

CP

CA 31.08.2017

liceu/primar/gimnaziu
Caraman prescolar
Liliana CP

CA 31.08.2017

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

CP

CA 31.08.2017

liceu
CcP
CA 31.08.2017

liceu/primar/gimnaziu
- cP
CA 31.08.2017

Cod procedura

PO_55_CEAC_LCPFC

PO_56_CEAC_UTSPU

PO_57_CEAC_
EAMROFRILTIC

PO_58_CEAC_
EVAOE_CDL

PO_59_BIBLIO_
ABLTIC

PO_60_PSIHO_DSI

PO_61_PSIHO_
CEPS/CS
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file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_58_CEAC_EVAOE_CDS%202017.doc
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file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_59_BIBLIO_ABLTIC%202017.doc
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file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_60_PSIHO_DSÎ%202017.doc
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file:///D:/SANDA_DOCUMENTE/CEAC/Proceduri%20LTIC/2017-2018/PO_61_PSIHO_CEPSCŞ%202017.doc
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Nr.
crt.

62

63

64

65

66

67

68

69

70

Nr./Data
din
registrul
de
proceduri

62/15.08.17

63/15.08.17

64/15.08.17

65/25.08.17

66/03.09.17

67/03.09.17

68/04.09.17

69/04.09.17

70/04.09.17

Denumire procedura

Procedura operationala
privind activitatea
comisiei pentru progr. si
proiecte educative

Procedura operationala

privind elaborarea
deciziilor

Procedura operationala
privind analiza SWOT

Procedura operationala

privind masurarea
gradului de satisfactie

a beneficiarilor

Procedura operationala
privind monitorizarea

manualelor scolare

Procedura operationala
privind acordarea
rechizitelor scolare

Procedura operationala

privind recrutarea si

selectia de personal

Procedura op. privind

acordarea unui ajutor
financiar in vederea

stim. achizitionarii de
calc., progr. ,EURO 200”

Procedura op. privind

introd. datelor statistice

(SC-uri) in BDNE

Comisia/
comparti-
mentul in
cadrul
cdreia s-a
elaborat
procedura

EDUC.

SCRT.

CEAC

CEAC

BIBLIO.

SCRT.

SCRT.

SCRT.

SCRT.

La ce face referire
procedura

Desfasurare/
organizare activitate

Desfasurare/
organizare activitate

Desfasurare/
organizare activitate/
Eficientizare

Desfasurare/
organizare activitate/
Eficientizare

Desfasurare/
organizare activitate/
Monitorizare

Desfasurare/
organizare activitate/
Monitorizare

Desfasurare/
organizare activitate/
Monitorizare

Desfasurare/
organizare activitate/
Monitorizare

Desfasurare/
organizare activitate

Data

Editia elaborarii

editiei

08.08.2017

08.08.2017

08.08.2017

18.08.2017

18.08.2017

23.03.2016

18.08.2017

01.09.2010

01.10.2012

Persoana
carea
elaborat
procedura

Galus Ana

Cristu
Doinita

Caraman
Liliana

Barbu
Sanda

Moratiu
Maria

Cristu
Doinita

Cristu
Doinita

Cristu
Doinita

Cristu
Doinita

Revizia

Data
ultimei
revizii

18.08.2017

05.04.2016

Persoana
care a facut
ultima
revizie

Cristu
Doinita

Cristu
Doinita

Procedura se aplica la

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

CP 07.09.2017

CA 08.09.2017

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

CP 07.09.2017

CA 08.09.2017

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

CP 07.09.2017

CA 08.09.2017

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

CP 07.09.2017

CA 08.09.2017

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

CP 07.09.2017

CA 08.09.2017

primar/gimnaziu
CP 07.09.2017
CA 08.09.2017

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

CP 07.09.2017

CA 08.09.2017

liceu/primar/gimnaziu
CP 07.09.2017
CA 08.09.2017

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

CP 07.09.2017

CA 08.09.2017

Cod procedura

PO_62_EDUC_ACPPE

PO_63_SCRT_ED

PO_64_CEAC_ASWOT

PO_65_CEAC_MGSB

PO_66_BIBLIO_MMS$

PO_67_SCRT_ARS

PO_68_SCRT_RSP

PO_69_SCRT_
EURO200

PO_70_SCRT_
SC/BDNE
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Nr.
crt.

71

72

73

74

75

76

77

Nr./Data
din
registrul
de
proceduri

71/04.09.17

72/04.09.17

73/04.09.17

74/04.09.17

75/04.09.17

76/11.09.17

77/11.09.17

Denumire procedura

Procedura operationala

privind actualizare
angajati in BDNE

Procedura operationala

privind constituirea,

organizarea si
functionarea comisiilor

din unitatile de
invatamant

Procedura operationala

privind sustinerea

lucrarilor scrise
semestriale/teze

Procedura operationala

privind facilitarea
integrarii elevilor cu

cerinte educationale
speciale in scoala

Procedura operationala

privind instruirea SSM

Procedura operationala

privind gestionarea
situatiilor de criza si a

conflictelor

Procedura operationala

privind completarea,

utilizarea, gestionarea
actelor de studii si a

documentelor scolare

Comisia/
comparti-
mentul in
cadrul
cdreia s-a
elaborat
procedura

SCRT.

SCRT.

SCRT.

PSIHO.

SSM/SU

CEAC

SCRT.

La ce face referire
procedura

Desfasurare/
Organizare activitate

Constituire/
Desfasurare/
organizare activitate

Desfasurare/
Organizare activitate

Integrarea elevilor cu
CES

Desfasurare/
Organizare activitate

Gestionare conflicte

Documente scolare

Data

Editia elaborarii

editiei

01.10.2012

25.08.2017

17.09.2012

25.08.2017

25.08.2017

02.09.2017

01.05.2014

Persoana
carea
elaborat
procedura

Cristu
Doinita

Cristu
Doinita

Cristu
Doinita

Stasencu
lulian
Grigore

lorga Costel

Barbu
Sanda

Cristu
Doinita

Revizia

Data
ultimei
revizii

25.08.2017

01.03.2016

Persoana
care a facut
ultima
revizie

Cristu
Doinita

Cristu
Doinita

Procedura se aplica la

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

CP 07.09.2017

CA 08.09.2017

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

CP 07.09.2017

CA 08.09.2017

gimnaziu/prescolar
CP 07.09.2017
CA 08.09.2017

liceu/primar/gimnaziu
prescolar

CP 07.09.2017

CA 08.09.2017

Toate compartimen-
tele LTIC-TL

CP 07.09.2017

CA 08.09.2017

Toate compartimen-
tele LTIC-TL

CP 07.09.2017

CA 08.09.2017
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79
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82

83
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Nr./Data
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registrul
de
proceduri
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Denumire procedura

Procedura operationala

privind modul de
intocm. si actualiz. a

reg. risc. pentru act. de

secretariat

Procedura operationala

privind implementarea

sistemului de control
managerial intern

Procedura operationala

privind admiterea
elevilorin clasa aV-a

Procedura operationala

privind constituirea si

completarea dosarelor

personale ale angaja-
tilor

Procedura privind
organizarea concur-

surilor de angajare

Procedura operationala

privind informarea
regulata a elevilor si
parintilor asupra
progresului realizat si a
rezultatelor scolare

Procedura operationala

privind colectarea
regulata a feed-back-
ului din partea elevilor
si a altor factori
interesati int.si externi

Comisia/
comparti-
mentul in
cadrul
cdreia s-a
elaborat
procedura

SCRT.

SCIM

SCRT.

SCRT.

SCRT.

CEAC

CEAC

La ce face referire
procedura

Managementul
riscurilor

Monitorizare,
coordonare si
indrumare
metodologica a
dezvoltarii sistemului
de control intern/
managerial-SCIM

Desfasurare/
Organizare activitate

Desfasurare/
Organizare activitate

Desfasurare/
Organizare activitate

Desfasurare/
Organizare activitate

Desfasurare/
Organizare activitate

Persoana
Data carea
Editia elaborarii Revizia
L elaborat
editiei
procedura
01.03.2012 &St 1
Doinita
| 26.02.2018 C2rAMan 4
Liliana
| 07.05.2018 St 0
Doinita
| 15.06.2018 St 0
Doinita
Cristu
! i Doinita 2

| 29.07.2018 Barbu Sanda O

| 29.07.2018 Barbu Sanda 0

Persoana
Data care a
ultimei facut
revizii ultima
revizie
12.08.2017 <MW
Doinita
15.06.2018 <"t
Doinita

Procedura se aplica la

Secretariat
CP 07.09.2017
CA 08.09.2017

SCIM

gimnaziu

Secretariat
CA 19.06.2018

Toate compartimentele
CA 19.06.2018

liceu/primar/gimnaziu
CA 05.09.2018
CP 19.10.2018

liceu/primar/gimnaziu/
prescolar

CA 05.09.2018

CP 19.10.2018
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PO_84_CEAC_FEED-
BACK
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Nr./Data
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registrul
de
proceduri
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Denumire procedura

Procedura operationala

privind evaluarea
sistematica a

satisfactiei
personalului

Procedura operationala

privind cercetarea
disciplinara
(rdspunderea
disciplinara si
materiala a
personalului didactic)

Comisia/
comparti-
mentul in
cadrul
cdreia s-a
elaborat
procedura

CEAC

CEAC

La ce face referire
procedura

Desfasurare/
Organizare activitate
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Organizare activitate

Persoana
Data carea
Editia elaborarii Revizia
. elaborat
editiei
procedura
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06.08.2018 Barbu Sanda 0

Data
ultimei
revizii

Persoana
carea
facut
ultima
revizie

Procedura se aplica la Cod procedura
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