MINISTERUL EDUCATIEI LICEUL TEORETIC ~ION CREANGA™~

TULCEA
Nr.1305/18.03.2024
ANUNT!
De organizare concurs pentru ocuparea pe perioadi nedeterminati a posturilor
vacante

Liceul Teoretic ,,Jon Creangi,, din Tulcea , organizeazi concurs pentru ocuparea postului vacant
de secretar , pe perioadi nedeterminati, in conformitate cu prevederile H.G. nr. 1336/28 octombrie
2022 pentru aprobarea Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice. Poate participa la concursul pentru ocuparea
postului vacant de secretar pe perioadd nedeterminati, persoana care indeplineste conform art.15 al
Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul
bugetar platit din fonduri publice, urmétoarele conditii:

Numar posturi scoase la concurs: 1 post

Denumirea postului: SECRETAR

Nivelul postului: functie de executie, studii superioare, treapta III;
Unitatea in care se afld postul: Liceului Teoretic ,,Jon Creangi,, Tulcea
Durata timpului de lucru: 8 ore/ zi, 40 ore/siaptimani

Durata contractului: pe perioadi nedeterminati

DOCUMENTE NECESARE LA DOSAR IN VEDEREA PARTICIPARII LA CONCURS:

a) Formular de inscrire la concurs, conform formularului anexa 1;

b) Copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

c) Copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupa caz;

d) Copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice
postului, solicitate de unitatea de invatamant;

e) Copia carnetul de muncd, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati care si
ateste vechimea in muncd, in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) Certificat de cazier judiciar sau , dupi caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) Adeverin{d medicala care si ateste starea de sdnatate corespunzitoare eliberati de catre medicul
de familie al candidatului sau de cétre unitatile sanitare abilitate, cu cel putin 6 luni anterior
derularii concursului

h) Certificatul de integritate comportamentalddin care si reiasd ci nu s-au comis infractiuni
prevazute la art. 1, alin.(2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu
prevedere la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor personae sau
asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/ 2008 privind organizarea si
functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificirile ulterioare, pentru
candidatii nscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invitdmant;

1) Curriculum vitae, model comun European;

Candidatii care au fost admisi la proba de selectie a dosarelor, care a depus o declaratie pe
propria raspundere ci nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului.
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Dosarele de inscriere la concurs se depun :
e La secretariatul Liceului Teoretic ,.lon Creanga,, din Tulcea, strada Comertului nr. 11 C Tulcea,
in termen de 10 zile lucritoare de la data afisarii anuntului, respectiv_03.04.2024:
e Ultima zi de depunere dosare este data de 03.04.2024, ora 14,00;
e  Prin Posta Roména la adresa Liceului Teoretic ,,Jon Creanga,, din Tulcea, strada Comertului nr.
11C, cod postal 820113;
*  Prin posta electronicd, pe adresa de email a a unitatii de invatdmant : lic i creanga tl@yahoo.ro

Conditii de desfasurare a concursului:
Concursul se desfigoara la Liceului Teoretic ,,Jon Creangi,, din Tulcea, strada Comertului nr. 11 C

dupi cum urmeaza:

la data de 08 aprilie 2024 , ora 9.00 - proba scrisi ;
la data de 11 aprilie 2024 , ora 9,00 , proba practici
la data de 16 aprilie 2024 , ora 9,00 , proba interviu.

e e o o

CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS
a) are cetifenie romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene apartinand Spatiului
Economic European si domiciliul in Romaénia;
b) cunoaste limba romana scris si vorbit;
¢) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003- Codul Muncii,
republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;
d) are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatdi pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
e) indeplineste conditiile de studii , vechime in specialitate si, dupa caz, de vechime sau alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;
f) nu a fost condamnat definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni securitatii nationale, contra
autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
infdptuirii justittiei, infractiuni sivarsite cu intentiecare ar face o persoani candidate lapost
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazicu exceptia situatiei in care
a intervenit reabilitarea;
g) nu exercitd o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzis exercitarea dreptului de a ocupa
functia , de a exercita profesia sau meseria ori de a desdsura activitatea de care s-a folositpentru
savérsirea infractiunii sau fata de acestea nu s-a luat mésura de siguranta a interzicerii ocupdrii unei
functii sau a exercitirii unei profesii;
h) nu a comis infractiunile prevazute la art.1) alin.(2) din Legea nr.118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor
persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea
si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru
sistemul de invatamant.

CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS
- studii superioare in unul din domeniile ; Stiinte administrative, Stiinte economice,
Management, Stiinte juridice, Birotica si secretariat;
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- minim 5 (cinci) ani vechime in munca cu studii superioare, cerintd doveditid cu adeverinti
de la angajator;

Concursul consti in 4 etape succesive:
1. Selectia dosarelor de inscriere;
2. Sustinerea probei scrise - minimum 50 puncte din 100 puncte;
3.Sustinerea probei practice — minimum 50 puncte din 100 puncte ;
4. Sustinerea probei interviu — minimum 50 puncte din 100 puncte.

Este declarant promovat candidatul care obtine media generald cea mai mare (media
generald se calculeaza ca media aritmetica a celor 3 probe de concurs/examen, respectiv proba
scrisa, proba practicd, proba de interviu ), media de promovare este minim 5(cinci).

BIBLIOGRAFIE:
v Legea 198/2023 —legea invitimantului preuniversitar, cu modificirile ulterioare;

v" O.MLE. nr. 4183/29.11.2022 Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de
Invatdmant preuniversitar, cu modificirile ulterioare;

v 0O.M.E.N.C.§. nr. 4742/10.08.2016 privind aprobarea Statutului elevului , modificat prin
OMEN nr. 3797/2023, cu modificarile ulterioare

v O.M.E.N.C.§. nr. 3844/2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de
studii si al documentelor scolare gestionate de unititile de inviitimant preuniversitar, cu
modificarile si completirile ulterioare;

v Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996 republicat;

v" O.M.E. nr. 6238/08.09.2023, Metodologie cadru de acordare a burselor , cu modificirile

ulterioare;

v' Intocmirea si gestionarea bazelor de date , SIIIR (ghiduri metodologice);

v' Fisa cadru a personalului didactic auxiliar, secretar cf. H.G. nr.1336/2022;

NOTA : Toati legislatia se studiazi actualizati la zi ;

TEMATICA

v" Legea 198/2023- legea invdtimantului preuniversitar ; capitolul 11/ formele de
organizare a invatdmantului preuniversitar; capitolul III sectiunea a 2 a — constituirea
formatiunilor de studiu, grupelor, claselor; capitolul VIII, sectiunea 1-4/ drepturile si
obligatiile beneficiarilor sistemului de invdtdmant; sanctiunile aplicate elevilor ; bursele
elevilor ;
v 0.M.E. nr. 4183/04.07.2022, TITLUL VII, capitolul I, capitolul III, capitolul IV;
v O.M.E.N.C.§. nr. 4742/10.08.2016 privind aprobarea Statutului elevului , modificat prin
OMEN nr. 3797/2023;
v" O.M.E.N.CS. nr. 3844/2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor
de studii si al documentelor scolare gestionate de unititile de invitiméant preuniversitar, cu
modificarile si completirile ulterioare;
v' Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996 republicati, circuitul documentelor, arhivarea,
casarea documentelor;
v O.M.E. nr. 6238/08.09.2023, Metodologie cadru de acordare a burselor , tipuri de burse,
documente, criterii de acordare, norme de sistarea a burselor;
v" Intocmirea si gestionarea bazelor de date SIIIR;
v' Fisa cadru a personalului didactic auxiliar, secretar , cf. H.G. nr.1336/2022;
NOTA : Tematica de concurs este stabilitd respectand legislatia actualizati
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CALENDARUL SI ETAPELE CONCURSULUI
Etape desfisurare concurs data ord
Publicare anunt 20.03.2024 10,00
Depunerea dosarelor 20.03.2024- 9,00 - 14,00 , inclusiv pe
03.04.2024 data de 03.04.2024.
Rezultate selectie dosare 04.04.2024 12,00
Contestatii la selectia dosarelor 04.04.2024 13,00-16,00
05.04.2024 9,00-14,00
Rezultate contestatii la selectia dosarelor 05.04.2024 16,00
Proba scrisa 08.04.2024 9,00
Rezultate proba scrisa 08.04.2024 15,00
Contestatii la proba scrisi 09.04.2024 9,00-15,30
Rezultate contestatii proba scrisi 10.04.2024 9,00
Proba practicd 11.04.2024 9,00
Rezultate proba practici 11.04.2024 15,00
Contestatii proba practica 12.04.2024 9,00-15,30
Rezultate contestatii proba practici 15.04.2024 9,00
Interviu 16.04.2024 9,00
Rezultate proba interviu 16.04.2024 15,00
Contestatii proba interviu 17.04.2024 9,00-15,30
Rezultate contestatii proba interviu 18.04.2024 9,00
AFISAREA REZULTATELOR FINALE 19.04.2024 10,00

Nota:

* Candidatul care este declarat admis la concursul de ocupare a unui post vacant, este obligat
sd se prezinte la post in termen de maximum 15 zile calendaristice de la afisarea rezultatului,

cf. art.67 (1) din H.G. nr. 1336/2022.
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